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PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA DA MATA

PODER EXECUTIVO

IMPRENSA ELETRONICA

Lei n? 12.527

A Lei n® 12.527, sancionada pela Presidente da Reptiblica em 18 de novembro de 2011, tem o
propoésito de regulamentar o direito constitucional de acesso dos cidadaos as informagdes
publicas e seus dispositivos sdo aplicaveis aos trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios.

A publicagdo da Lei de Acesso a
Informacoes significa um importante
passo para a consolidacdo democratica do

Brasil e torna possivel uma maior
participagao popular e o controle social das
acdes governamentais, o acesso da
sociedade as informacgées publicas permite
que ocorra uma melhoria na gestao publica.

Veja ao lado onde solicitar mais
informacdes e tirar todas as duvidas sobre
esta publicagao.

Atendimento ao Cidadao

Diario Oficial Eletronico: Agilidade e Transparéncia

Efetivando o compromisso de cumprir a Lei de Acesso a Informacao e incentivando a
participacdo popular no controle social, o Diario Oficial Eletronico, proporciona rapidez no
processo de administragdo da documentagao dos atos publicos de maneira eletronica, com a
seguranca da certificacao digital.

Assim, Gragas ao Diario Oficial Eletronico, todos os atos administrativos se tornam publicos e acessiveis para
qualquer cidadao, de forma rapida e transparente, evitando o desconhecimento sobre as condutas do Poder
Publico.

Um dos aspectos interessantes é a sua divisdo por temas para que a consulta seja facilitada. Assim, o Didrio Oficial
é segmentado em partes: emendas constitucionais, leis, decretos, resolugdes, instrucdes normativas, portarias e

outros atos normativos de interesse geral;
®
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RESUMO

LEIS

e LEI MUNICIPAL N° 504/2024 - "DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FEIRA DA MATA/BA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."
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TRABALHO E DESENVOLVIMENTO

LEI MUNICIPAL N° 504
De 16 de Outubro de 2024.

“Dispoe sobre o regime de adiantamento no
ambito da Prefeitura Municipal de Feira da
Mata/Ba e da outras providéncias.”

O Prefeito Municipal de Feira da Mata/Ba, no uso de suas atribuicfes legais, faz
saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica instituido no ambito Prefeitura Municipal de Feira da Mata, a forma de
pagamento pelo Regime de Adiantamento que se reger4, obedecendo as
disposicdes estabelecidas nesta Lei e na legislacao pertinente.

Art. 2°. O Regime de Adiantamento é aplicado aos casos de despesas definidas
nesta Lei e consiste na entrega de numerario ao servidor do Poder Executivo
Municipal, sempre precedido de empenho em dotacéo prépria, nos termos do artigo
68 da Lei Federal n°. 4.320/64, para o fim de realizacdo de despesa e pagamentos
que, por sua hatureza, urgéncia ou carater excepcional, ndo possam aguardar o
processamento normal de contratacéo regidos pela Lei n°. 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 3°. O valor de cada adiantamento nédo ultrapassara o valor correspondente a 2%
(dois por cento) do limite para dispensa de licitagdo estabelecido no inciso Il, do
artigo 75 e atualizado conforme art. 182, da Lei Federal n°. 14.133, de 01 de abril de
2021.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, por ato do Chefe do Poder Executivo, desde
que caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser concedido
adiantamento de valor superior ao fixado no caput, limitado ao valor de 5% (cinco
por cento) do limite para dispensa de licitagdo estabelecido no inciso Il, do artigo 75
e atualizado conforme art. 182, da Lei Federal n°. 14.133, de 01 de abril de 2021.
Art. 4°, Excepcionalmente, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira
responsabilidade, poderd ser concedido suprimento de fundos, em Regime de
Adiantamento a servidor, mediante empenho prévio, para o pagamento de despesas
de pequenas compras ou prestacao de servicos de pronto pagamento e de despesas
urgentes e inadiaveis, com aquisicdo de materiais ou prestacao de servicos, para
atender despesas eventuais e de pequeno vulto.

8 1° Para fins desta Resolucédo, considera-se despesa:
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| — Urgente e inadiavel: a de carater eventual, emergencial e inadidvel que ndo possa
ser adequadamente prevista ou cuja necessidade publica ndo permita esperar pelo
processamento normal de aquisi¢ao;

Il - Pequenas compras ou prestacdo de servicos de pronto pagamento: as que sao
fornecidas ou prestadas no momento da requisicdo, vedado o parcelamento,
devendo ser paga quando da sua regular liquidac&o, conforme dispdem os arts. 62
e 63 da Lei Federal n°. 4.320, de 17 de marco de 1964:

a. Material de consumo e/ou com servigos de terceiros prestados por pessoa
juridica;

b. Cartorérias, assim entendidas taxas e emolumentos correspondentes a
autenticacdo de documentos, reconhecimento de firmas e expedi¢cbes de
certiddes;

c. Despesas com item e/ou servico de manutencdo de estabelecimento do
Municipio de Feira da Mata/Ba;

d. Impressos e/ou itens de papelaria em quantidade restrita para uso imediato;

e. Taxa de inscricdo e participacdo de servidores em cursos ou congressos
necessarios ao desempenho de suas atribuicdes;

f. Viagens temporarias de servidores no interesse ao Municipio;

g. Organizacdo e realizagcdo de eventos (sessdes solenes e especiais)
realizadas pelo Municipio.

Il - De pequeno vulto: aquela cujo valor ndo ultrapasse o estabelecido no art. 3°
desta Lei.
§ 2° O inciso Il, alinea “a” do paragrafo anterior contempla somente as hipéteses em
que sejam as despesas enquadradas como despesas extraordinarias ou urgentes
de pequeno vulto e pronto pagamento.
§ 3° O suprimento de fundos, em regime de adiantamento, sera concedido para
atender despesas com aquisicdo de materiais de consumo, prestacao de servicos, e
eventualmente, para a aquisicdo de material permanente, nos termos desta
Resolucéo.
§ 4° Podera ser realizada despesas para contratagéo de servigos que caracterizem
acdo continuada, em casos excepcionais e devidamente justificados, para atender
demanda que, por sua natureza, urgéncia ou carater excepcional, ndo possam
aguardar o processamento normal de contratacdo ou até que o processo normal de
contratacao seja concluido.
Art. 5°. N&o serdo concedidos recursos financeiros a titulo de adiantamento:

| - A responsavel por dois adiantamentos ativos;

Il - Para despesas maiores do que as quantias adiantadas;

Il - A responsavel que:
a) Deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos;
b) Aplicar os recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;
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¢) Tenha dado causa e perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario;

d) Dentro do prazo fixado, tenha deixado de atender a notificagdo de 6rgdo do
controle interno ou do Tribunal de Contas para regularizar a prestacdo de contas.

Il — Para despesa ja realizada,

IV — A servidor em alcance.

Paragrafo Unico. Entende-se por servidor em alcance, nos termos do inciso IV deste
artigo, aquele que nédo tenha prestado contas no prazo legal ou cujas contas nao
tenham sido aprovadas.

CAPITULO Il
DA OPERACIONALIZAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 6°. Autorizado o adiantamento de numerario pela Autoridade competente, sera
emitido a Nota de Empenho em dotagao orcamentaria prépria da despesa.

Art. 7°. A realizacdo da despesa sob o regime previsto nesta Lei processar-se-a,
tanto quanto possivel, por meio da utilizac&do de cartdo eletrbnico de pagamento:

8§ 1° Os recursos serdo depositados em conta bancaria especifica, aberta na
instituicao financeira contratada, devendo ser movimentados para o pagamento de
despesas autorizadas.

8§ 2° O saldo nao utilizado sera devolvido a conta bancaria de origem.

8§ 3° O detentor do adiantamento € o responsavel pela respectiva prestacdo de
contas.

8§ 4° Excepcionalmente serd admitido a operacionalizacdo do regime de
adiantamento para os pagamentos de despesas previstas no artigo anterior
mediante saque ou cheque, devendo este ser devidamente justificado.

Art. 8°. Os valores autorizados poderao ser depositados na conta corrente bancéria
especifica do adiantamento ou em conta bancaria em nome do servidor solicitante,
a qual devera ser informada mediante o formulario de solicitacado de adiantamento
de numerario (Anexo |), salvo os casos especificados no §4° do Art. 7°.

CAPITULO 1l 3
DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 9°. O adiantamento s6 podera ser aplicavel dentro do mesmo exercicio
financeiro em que foi concedido, observando-se o principio da anualidade.

CAPITULO IV
DO PEDIDO DE ADIANTAMENTO
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Art. 10. As requisi¢cbes de adiantamento, serdo encaminhadas ao Chefe do Poder
Executivo, e deverédo ser realizadas por meio do formulario (Anexo 1), que contera
expressamente o seguinte:

| - nome, matricula, cargo ou emprego do responsavel pelo adiantamento;

Il — indicagao do valor a ser concedido e a finalidade;

Il — fundamentacéo legal;

IV — indicacédo da dotacao orcamentaria; e

V — assinatura do responséavel.

Paragrafo unico. Poderdo fazer requisicbes de adiantamento de numerario 0s
servidores publicos de provimento efetivo e comissionado.

Art. 11. Cada despesa sera convenientemente justificada, esclarecendo-se a razéo
da realizacdo, o destino da mercadoria ou do servigco e outras informacdes que
possam melhor explicar a necessidade da operacgéo.

CAPITULO V
DA APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 12. O servidor solicitante tera o prazo de 10 (dez) dias para a utilizacdo do
recurso do adiantamento, contados a partir da autorizacdo do mesmo.

Art. 13. A aplicagdo correta dos recursos do regime de adiantamento é de
responsabilidade do servidor que a retirou, sendo vedada a transferéncia de
responsabilidade ou a sua substituicdo no adiantamento recebido em seu home.
Art. 14. Fica vedado utilizar recursos do adiantamento para:

| — aplicar em despesa diversa daquela autorizada no ato de concessao;

Il — pagar despesas maiores do que as quantias ja adiantadas;

Il — adquirir bens e materiais com o objetivo de formar estoques;

IV —realizar despesas com aquisicéo de equipamento, material permanente e obras
e servicos de engenharia classificados como investimentos;

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. O servidor responsavel pelo adiantamento de numerario é obrigado a prestar
contas de sua aplicagdo, no prazo maximo e improrrogavel de 15 (quinze) dias,
contados da data em que utilizar o recurso.

Art. 16. Para cada adiantamento, havera um processo de prestacdo de contas, a
qual devera ser formalizado com os seguintes documentos:

| — documento de requisicdo do adiantamento;

Il — relatério detalhado de prestacdo de contas (Anexo Il);

Il — nota de empenho, nota de liquidacéo e nota de estorno de empenho, se houver;
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IV — documentos fiscais e outros documentos originais comprobatérios das
despesas;

V - comprovante de restituicdo do saldo nao utilizado, se houver;

Art. 17. Constituem comprovantes regulares da despesa publica nota fiscal, bilhete
de passagem, cupom fiscal, recibos, e outros documentos comprobatérios com data
dentro do periodo de aplicacdo.

§ 1° - Os documentos previstos no caput deste artigo poderdo ser apresentados no
formato eletrénico, nos termos da Lei.

§ 2° Os documentos fiscais para fins de comprovacao da despesa publica deveréo
apresentar-se:

| - Sempre em 12 via;

Il - Com caligrafia clara, sem rasuras, entrelinhas ou emendas;

Il - Preenchidas em todos os seus campos, de modo a identificar: data, nome e
CNPJ, objeto da despesa, quantidade e demais elementos que permitam sua perfeita
identificacéao;

IV - Valores, unitério e total, dos bens ou servigos e total da operagéo.

8§ 3° a cada pagamento efetuado, o responsavel exigirdA o correspondente
comprovante.
8 4° As notas fiscais e demais documentos comprobatdrios serdo emitidos em nome
da Prefeitura Municipal de Feira da Mata/Ba, sempre com os dados fiscais,
cadastrais e endereco de ambas as partes e a descricdo dos produtos e/ou servigos
adquiridos.

CAPITULO VII
DA REGULARIDADE DA APLICACAO

Art. 18. Compete ao Controle Interno da Prefeitura Municipal analisar a regularidade
da aplicacdo dos recursos financeiros adiantados, conforme as disposi¢cdes da
presente Lei, fazendo as devidas exigéncias necessarias quando for o caso.
Paragrafo Unico. A analise que trata o caput tera prazo maximo de 10 (dez) dias apos
a prestacdo de contas e concluird pela regularidade ou irregularidade da prestacéo
de contas.

Art. 19. As prestacdes de contas consideradas regulares deverdo ser arquivadas
junto ao setor de contabilidade da Prefeitura Municipal.

Art. 20. Caso seja constatada irregularidades na utilizagdo do adiantamento,
mediante a prestacdo de contas, o responséavel pela anédlise devera fazer a correta
identificacdo do ato irregular e notificar o servidor para a devida restituicdo do dano.
8§ 1° A restituicdo devera ser realizada mediante depdsito na conta corrente
especifica do adiantamento, em até 10 (dez) dias, contados a partir da notificacdo
do responsavel.

§ 2° N&o cumprido o disposto no paragrafo anterior, devera ser instaurado processo
administrativo para apuracgoes.
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Art. 21. Os casos omissos nesta Lei serdo disciplinados formalmente pela Prefeitura
Municipal de Feira da Mata/Ba.
Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Feira da Mata/Ba, 16 de Outubro de 2024.

A

VALMIR MACEDO RODRIGUES
Prefeito Municipal
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) ANEXO | ’
SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

Venho por meio deste requerimento solicitar a concessdo do adiantamento de
numerario, mediante as seguintes informagdes:

Processo
Concedente
Nome responsavel
Matricula

Cargo

Valor
FINALIDADE

ESPECIFICAO DA DESPESA VALOR

TOTAL
DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO
BANCO AGENCIA CONTA

Feira da Mata/Ba,

Assinatura do solicitante

DESPACHO DE AUTORIZAGAO
() AUTORIZADO ( ) NAO AUTORIZADO

1. Dotagéo orgamentaria:

Feira da Mata/Ba,

Prefeito Municipal

S Pagina7 de 8
T A

Praga Pref. Elias Pereira de Souza Filho, n® 300 ’(;_),1;51 #pl=  www.feiradamata.ba.gov.br

Centro, Feira da Matfa - BA, CEP: 46.446-000 '-.,&E';E{?' Atendimento ao Cidadao: (77) 3474-1130

CONPU ' 16.416125/0001-37 (@ BaHbble P> Cooglc play

<
ad
LL]
Ll
LLI
A
_
<
s
O
=
)
>
<
Y
D
|_
L]
L1
LL]
Y
an

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagédo de Documentos Eletronicos LTDA as 11:44 horas do dia 16/10/2024.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/7D52-9D75-E04D-A432-F9D1 ou utilize o cddigo QR.




FEIRA DA MATA * BAHIA

1 O QUARTAFEIRA, 16 DE OUTUBRO DE 2024 * ANO XII | N ¢ 2044 LEIS

“ - ‘r N
i e
FEIRA DA MATA

TRABALHO E DESENVOLVIMENTO

I\

ANEXO I
RELATORIO DETALHADO DE PRESTACAO DE CONTAS
Processo
Concedente
Nome responsavel
CPF
Cargo
Valor total do adiantamento
Nota de empenho No Data:
Data do depésito
DADOS BANCARIOS PARA PAGAMENTO
BANCO AGENCIA CONTA
N° Data Comprovante Despesa Valor

Demais informag8es complementares, a critério do declarante:

Feira da Mata/Ba,

Assinatura do declarante

DESPACHO DE REGULARIDADE
( )REGULAR ( )IRREGULAR

Feira da Mata/Ba,

Controle Interno

Pagina 8 de 8

Lty
Praga Pref. Elias Pereira de Souza Filho, n° 300 ’c;_),l;i %‘;—@;‘_ www.feiradamata.ba.gov.br
Centro, Feira da Mata - BA, CEP: 46.446-000 EE—H}' J‘!EE Atendimento ao Cidadao: (77) 3474-1130

CNPJ n": 16.416.125/0001-37 @ﬁ“g&fﬁ P> Coogle play

<
ad
LL]
L
LLI
A
_
<
s
O
=
)
>
<
Y
D
|_
L]
L1
LL]
Y
an

Este documento foi assinado digitalmente por PROCEDE BAHIA Processamento e Certificagédo de Documentos Eletronicos LTDA as 11:44 horas do dia 16/10/2024.
Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/7D52-9D75-E04D-A432-F9D1 ou utilize o cddigo QR.




Eletrénicos

®
p Hn c E n E Processamento e
Certificacdo de
=
L L]

= _ Documentos
raSI O Brasil na era
da certificagdo digital

PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)

Assinatura digital ICP-Brasil em conformidade com a MP n? 2.200-2/2001 gerada pelo software de propriedade da
PROCEDE BAHIA Processamento e Certificacdo de Documentos Eletronicos LTDA, protegido pela Lei n? 9.609/98,
regulamentado pelo DECRETO N? 2.556 e devidamente registrado no INPI sob o nimero BR 512016000188-7 publicado
na Revista da Propriedade Industrial n? 2387.

Para verificar as assinaturas clique no link: http://www.procedebahia.com.br/verificar/7D52-9D75-E04D-A432-F9D1 ou
va até o site http://www.procedebahia.com.br e utilize o cddigo abaixo para verificar se este documento é valido.

Cddigo para verificacao: 7D52-9D75-E04D-A432-F9D1

Hash do Documento
95a79adc7691dc0afb6103f97f277fhc5286ach409add4040a5657¢3c0958e60

O(s) nome(s) indicado(s) para assinatura, bem como seu(s) status em 16/10/2024 é(sdo) :

Tipo: Certificado Digital ICP-Brasil

Responsavel: PROCEDE BAHIA Processamento e Certificacdo de Documentos Eletronicos Ltda
CNPJ: 18.195.422/0001-25

Assinado em: 16/10/2024 11:44 UTC-03:00



		+55 77 3452 3455
	2024-10-16T11:44:09-0300
	www.procedebahia.com.br
	PROCEDE BAHIA Processamento e Certificação de Documentos Eletrônicos LTDA
	Garantir a autenticidade, a integridade e a validade jurídica de documentos em forma eletrônica através da assinatura digital ICP-Brasil em conformidade com a MP nº 2.200-2/2001  gerada pelo software de propriedade da PROCEDE BAHIA Processamento e Certificação de Documentos Eletrônicos LTDA, protegido pela Lei nº 9.609/98, regulamentado pelo DECRETO Nº 2.556 e devidamente registrado no INPI sob o número BR 512016000188-7 publicado na Revista da Propriedade Industrial nº 2387.




